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三政办 萃2023菸24号

三门峡市人民政府办公室

关于推行行政规范性文件三统一制度的通知

各县 喋市萁区嗒人民政府喹城乡一体化示范区萁经济开发区萁现

代服务业开发区管理委员会喹市人民政府各部门嗷

为进一步做好行政规范性文件的制定和监督管理工作喹落实

行政规范性文件统一登记萁统一编号萁统一印发制度 喋以下简称

菟三统一萏制度嗒喹根据 菅国务院办公厅关于加强行政规范性文

件制定和监督管理工作的通知菀 喋国办发 萃2018菸37号嗒有关要

求喹经市政府同意喹现将推行行政规范性文件 菟三统一萏制度有

关事项通知如下嗷
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一萁总体安排

推行 菟三统一萏制度喹坚持分级管理原则菥2024年1月1日起喹

市政府和市政府各部门的行政规范性文件全面实行 菟三统一萏制

度嗉垂直管理部门和法律萁法规授权的具有公共事务管理职能的

组织喹参照市政府部门执行行政规范性文件 菟三统一萏制度嗉县

级政府按照本通知要求同步推进喹并督促本行政区域内各级萁各

部门贯彻落实 菟三统一萏制度菥

各级司法行政部门和制定机关办公机构要抓紧制定措施喹细

化程序喹与有关部门协调配合做好 菟三统一萏制度的衔接工作菥

菟三统一萏制度实行前已印发的行政规范性文件喹仍按原发文字

号归类管理喹重新制定或者修订时必须使用专用发文字号进行编

号管理菥

二萁具体要求

喋一嗒统一登记

行政机关拟制公文时喹首先由本机关办公机构或制定机关指

定的机构认定所拟公文是否属于行政规范性文件喹文件认定有疑

问或存在争议的喹可征询审核机构意见菥属于行政规范性文件的喹

按照 菅河南省行政规范性文件管理办法菀等规定程序办理喹经审

议通过或批准后喹由制定机关办公机构统一登记菥各级萁各部门

办公机构要建立行政规范性文件登记簿喹及时准确进行登记菥

喋二嗒统一编号

行政规范性文件使用专用发文字号喹发文字号由发文机关代
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字萁年份萁发文序号组成菥发文机关代字由本机关代字加 菟规萏

组成喹并按年份单独编发行政规范性文件序号菥

市政府或市政府办公室行政规范性文件登记编号分别统一为

菟三政规 萃2蒈蒈蒈菸蒈号萏 菟三政办规 萃2蒈蒈蒈菸蒈号萏菥市

政府各部门行政规范性文件统一以 菟三XX 喋部门简称嗒规萏作

为登记编号喹按照年度和发布顺序独立连续编排菥如喹三门峡市

司法局行政规范性文件登记编号统一为 菟三司规 萃2蒈蒈蒈菸蒈

号萏菥政府部门联合制定的行政规范性文件由主办部门进行编号菥

县级及以下政府和其部门参照进行编号菥

喋三嗒统一公布

制定机关应当自行政规范性文件印发之日起20个工作日内喹

通过本级政府门户网站或部门网站统一向社会公布喹不得以内部

文件形式印发执行菥凡未经公布的行政规范性文件喹不得作为行

政管理的依据菥

县级以上政府及其部门的门户网站应当设置 菟行政规范性文

件萏栏目喹集中公布行政规范性文件标准文本喹并实时更新废止萁

宣布失效等信息菥

制定机关办公机构应当将行政规范性文件制定过程中产生的

各种资料 喋包括起草单位提交材料萁合法性审核意见书萁集体审

议记录萁发文拟稿单萁文件正式文本等材料嗒统一归档保存菥

三萁工作要求

喋一嗒提高思想认识菥行政规范性文件 菟三统一萏制度喹是
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加强行政规范性文件管理喹从源头防止行政规范性文件备案漏报萁

错报喹确保行政规范性文件清理不留死角的有效方式喹也是推进

政府信息公开萁维护人民群众利益的具体措施喹对维护法制统一萁

确保政令畅通萁推进法治政府建设具有重要意义菥各级萁各部门

要把推行 菟三统一萏制度作为法治政府建设的重要任务喹结合工

作实际喹建立健全行政规范性文件报送登记工作制度喹明确具体

负责机构萁人员和责任菥

喋二嗒狠抓组织落实菥各级萁各部门要加强协调配合喹细化

工作程序喹切实把行政规范性文件 菟三统一萏制度落到实处喹解

决行政规范性文件制定程序不规范萁制定质量不高萁管理不到位萁

公众查询不方便等问题喹不断提高人民群众对行政规范性文件制

定与公布工作的满意度菥

喋三嗒加强督导检查菥市政府办公室和市司法局要加强对全

市行政规范性文件制定工作的监督指导喹对 菟三统一萏制度贯彻

实施情况进行检查菥市司法局通过调阅萁抽查制定机关发文登记

簿等方式喹加大对全市实施 菟三统一萏制度的督促检查力度菥对

未按 菟三统一萏规定制定行政规范性文件的喹将给予通报嗉造成

严重影响的喹将追究地方或单位主要负责人和直接责任人的责

任菥

2023年10月9日



主办嗷市司法局 督办嗷市政府办公室

抄送嗷市委各部门喹军分区喹部萁省属有关单位菥

市人大常委会办公室喹市政协办公室喹市法院喹市检察院菥

三门峡市人民政府办公室 2023年10月9日印发


